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1. OBJETIVO DEL DOCUMENTO  

El presente documento tiene como finalidad: 

- Brindar a los usuarios/ informantes una guía rápida y simple del 

funcionamiento del sistema automatizado de valoración que emplea la 

metodología de fortalecimiento del registros administrativos del Instituto 

nacional de Estadística – INE. 

El sistema es libre, de uso vía web, permite el llenado de la información  de acuerdo a 

las características de las institución hasta la conformación de un reporte de resultados 

iniciales. 

2. CREACION DE  CUENTA COMO USUARIO  

El Instituto Nacional de Estadística INE designara un nombre y la contraseña  para la 

creación de una cuenta de usuario, la cual será enviada de manera formal para su 

conocimiento y uso. Esta información  es indispensable para poder ingresar y llenar la 

información. 

En caso de que la institución desee contar con una nueva cuenta o cambiar la 

designada, debe comunicarse con el responsable del Instituto Nacional de Estadística 

INE, esto para  hacer un control seguro del ingreso al “Sistema Automatizado De 

Valoración  para el Fortalecimiento de los Registros Administrativos”. 

3.  INICIO DE SESIÓN  

El ingreso al “Sistema Automatizado De Valoración  para el Fortalecimiento de los 

Registros Administrativos” se realiza por una sola vía, ingrese directamente a 

http://10.1.1.26/rad, 

 

Una vez en la página  el sistema presentará un formulario donde se solicita su nombre 

de usuario  y contraseña, estos campos son obligatorios. Se deberá ingresar el usuario y 

la contraseña designados por el Instituto Nacional de Estadística  INE  y presionar (hacer 

click) en iniciar 

http://10.1.1.26/rad
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Asimismo en la parte inferior  puede encontrar la guia rapida para el uso del “Sistema 
Automatizado De Valoración  para el Fortalecimiento de los Registros Administrativos”.  
guia para el llenado del cuestionario de  inventariarizacion, guia para el llenado del 
cuestionario de caracterizaciòn,  y glosario de terminos.  

 

NOTA: Se sugiere revisar estos documentos  antes y conjuntamente al llenado 

de los cuestionarios.  

4. CREACIÓN DE CUESTIONARIOS 

Una vez iniciada la sesión, el sistema presentará la siguiente pantalla. Deberá 

seleccionar NUEVO  CUESTIONARIO, presione (Haga clic) una o varias veces de acuerdo 

a los cuestionarios que desee llenar. 
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De inmediato observara las columnas de: 
Código del cuestionario; cada cuestionario  generará un cód. con la iniciales de nombre de 
la entidad y un numero correlativo de dos  dígitos, separados por el símbolo “-”, para los 
casos necesarios 
Por ejemplo, el  Ministerio de Cultura y Turismo CUE-MC-01.  
 
Institución; donde se insertara  el nombre de la institución que llenara los cuestionarios. 
Nombre del Registro; Este aparece una vez iniciado el cuestionario. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Estado: Indica el estado del  cuestionario, este cuenta con dos variables ELABORADO Y 
FINALIZADO. 

- El cuestionario se define  ELABORADO,  cuando el cuestionario se encuentra en 
proceso de llenado.  El tiempo de llenado es de una duración de 10 días entre la 
creación del cuestionario  y su conclusión    

- El cuestionario  se define  FINALIZADO,  cuando el cuestionario se  ha concluido el 
cuestionario.  Conjuntamente aparecerá en la columna reporte el resumen de 
resultados del registro administrativo.  

 
Última sesión guardada;  Para iniciar el llenado del cuestionario tanto como para 
continuar con este, deberá seleccionar y  presionar (hacer click) en  botón 
CUESTIONARIO.    
 
Reporte;  Esta sección contiene los resultados iniciales de la valoración realizada al registro 
administrativo.  
 
También podrá observar, el marco legal de respaldo.  
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5. LLENADO DEL CUESTIONARIO 
 

   PASO 1, INICIO  
Luego de haber presionado (hecho click) en CUESTIONARIO, se desplegara el primer 
cuestionario  de inventariarización. Deberá  ver  para iniciar el cuestionario. 

 
P 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASÓ 2, CARGADO Y GUARDADO DE LA INFORMACION  

Los campos de respuesta se van estableciendo  de acuerdo a las respuestas que da 

el usuario.  El guardado de la información es automático cuando se presiona (hacer 

click) en el campo  SIGUIENTE, el cual se habilitara una vez concluidas las 

preguntas. 
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Con estos pasos, se ingresan todos los cuestionarios: 

a)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b) 
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c) 

d) 
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PASO 3. SALIR DEL CUESTIONARIO O VOLVER AL INICIO. 

El sistema cuenta con dos opciones que permiten volver al inicio o salir del 

cuestionario en caso que no se concluya el cuestionario. 

En la parte superior se podrá observar:  

- Regresar a Registros Administrativos; Para volver a la página de inicio, 

presiones (haga click.) en este botón. 

- Salir; Para salir del sistema presiones (haga click.) en este botón. 

En ambos casos la información será guardada. Automáticamente. 

 

 

 

 

PASO 4, CONFIRMACION EL ENVÍO DEL CUESTIONARIO.  

Una vez terminado el llenado de todos los cuestionarios debe (nuevamente) presionar (hacer 

click) el campo siguiente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOTA: Tome en cuenta que la información registrada no podrá modificarse. 

En este momento se enviara  los cuestionarios completos  y el sistema presentara la 

siguiente pantalla, incluyendo la hoja de reporte y la denominación FINALIZADO, en la 

columna en estado. 


